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Corso Responsabile Conservazione Elettronica
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OBIETTIVI DEL CORSO

Alla fine del corso i partecipanti conosceranno la normativa vigente in
ambito Conservazione Elettronica, saranno in grado di gestire la
documentazione a norma e diricoprire il ruolo di Responsabile della
Conservazione.

Inoltre il corso si propone di fornire le competenze di base necessarie per la
redazione del Manuale di Conservazione, istruendo i partecipanti alle migliori
metodologie per la sua stesura.
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PREREQUISITI

Per la partecipazione attiva ai corsi € consigliato disporre dell’account del portale
ixdemo.arxivar.it (o in alternativa https:/ix.arxivar.it) con le credenziali personali.

RICHIEDI LA CONSULENZA DI UN NOSTRO ESPERTO

Chiama il 335 121 8021 oppure scrivi a corsi@optimasolutions.it

PROGRAMMA DEL CORSO

Responsabile Conservazione Elettronica (8 ore circa)

Normativa di riferimento
* D Lgs. 82/2005 Codice dell’amministrazione digitale
* Linee guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici

* llruolo sanzionatorio di AgID e del difensore civico

Principi generali della gestione documentale digitale
* | requisiti normativi del documento informatico
» Classificazione, registrazione, protocollazione, metadatazione, fascicolazione

e Archiviazione e conservazione ¢ norma
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Ruoli e Responsabilita nel processo di conservazione
* |l Responsabile della Conservazione
* |l Responsabile del Servizio di Conservazione
* Deleghe interne ed esterne
* |l Conservatore ed iservizi di conservazione

* Aspetti giuridici ed operativi nella conservazione

Il Manuale di conservazione
* Soggetti coinvolti nella predisposizione e adozione del Manuale
* Contenuti
e Modalita di formazione ed aggiornamento

e Template
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